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Rady Powiatu w Otawie

7 dnia PO coscnccsstiginnnn e

W sprawie wyrazenia zgody na przyjecie zadan z zakresu administracji rzgdowe;j
nalezacych do wtasciwosci Wojewody Dolno$lgskiego.

Na podstawie art. 5 ust. 1 i art. 12 pkt 8a ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o
samorzadzie powiatowym (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 107) Rada Powiatu w Otawie
uchwala, co nastepuije:

§1

1. Wyraza sie zgode na przyjecie przez Powiat Otawski zadan z zakresu
administracji rzagdowej nalezacych do wiasciwosci Wojewody Dolnoslgskiego,
wynikajgcych z ustawy z dnia 27 stycznia 2022 r. o dokumentach
paszportowych (t.j. Dz.U. z 2024 poz. 1063), w zakresie przyjmowania
wnioskow o wydanie dokumentéw paszportowych i wydawania dokumentow
paszportowych.

2. Przyjecie zadan, o ktérych mowa w ust. 1, nastapi na mocy porozumienia
zawartego pomiedzy Powiatem Otawskim a Wojewodg Dolnoslgskim, ktérego
treS¢ stanowi zatgcznik do niniejszej uchwaty.

§2

Upowaznia sie Zarzad Powiatu w Ofawie do zawarcia porozumienia, o jakim mowa
w § 1 ust. 2 uchwaly.

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Rady Powiatu w Ofawie

Jézef Hotynski
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UZASADNIENIE

Na podstawie art. 5 ust. 1 i 3 ustawy o samorzadzie powiatowym, powiat moze
zawiera¢ z organami administracji rzadowej porozumienia w sprawie wykonywania
zadan publicznych z zakresu administracji rzadowej. Porozumienie podlega
ogtoszeniu w wojewddzkim dzienniku urzedowym. Zgodnie z art.12 pkt 8a ustawy
0 samorzgdzie powiatowym do wytgcznej wtasciwosci rady powiatu nalezy
podejmowanie uchwat w sprawie przyjecia zadan z zakresu administracji rzgdowej.

W dniu 24 czerwca 2024 r. Starosta Powiatu Otawskiego zwrécit sie do Wojewody
Dolnoslaskiego w sprawie utworzenia i funkcjonowania Terenowego Punktu
Paszportowego w Starostwie Powiatowym w Otawie.

Utworzenie Terenowego Punktu Paszportowego planowane jest w budynku
Starostwa Powiatowego w Otawie. Zastosowane w budynku starostwa $rodki
techniczne i organizacyjne zapewnig wymagang ochrone w zakresie przetwarzania
danych ewidencji paszportowe;.

Skutki finansowe zwigzane z utworzeniem i uruchomieniem TPP szacowane sg

w pierwszym roku funkcjonowania placéwki na okoto 180 000 zt. Na koszty sktadajg
sie zakupy wymaganego wyposazenia, w szczegolnosci komputerdw i urzadzen
peryferyjnych. Koszty funkcjonowania w kolejnych latach obejmujg koszty zwigzane
z dostawg mediéw, w tym koszty energii elektrycznej, telefonu, Internetu, materiatow
eksploatacyjnych, zapewnienie transportu 2 razy w tygodniu dokumentacji
paszportowej do Dolnoslaskiego Urzedu Wojewodzkiego we Wroctawiu oraz do
odbioru i transportu paszportéw z Dolnos$lgskiego Urzedu Wojewédzkiego do TPP.
Do obstugi klientow TPP planowane jest zatrudnienie 2 pracownikéw. W wymiarze
Va etatu kazdego z pracownikéw zatrudnia i finansuje Wojewoda, powiat finansuje
koszty zatrudnienia w wysoko$ci % etatu kazdego z pracownikow.

W zwigzku z powyzszym oraz uwzgledniajgc potrzeby i oczekiwania mieszkancow
naszego powiatu zasadnym jest uruchomienie Terenowego Punktu Paszportowego
w Otawie.







Zalacznik do

Uchwaly Nr

Rady Powiatu w Olawie
z dnia

POROZUMIENIE Nr
z dnia 2025 r.

w sprawie utworzenia i funkcjonowania Terenowego Punktu Paszportowego w Olawie

zawarte pomig¢dzy:
Wojewoda Dolno§laskim, Pania Anng Zabska, zwang dalej ,, Wojewoda”,
a
Powiatem Olawskim, zwanym dalej ,,Powiatem”
reprezentowanym przez Zarzgd Powiatu Olawskiego w imieniu, ktérego dzialaja:
Pan Marek Szponar — Starosta Powiatu Olawskiego,
Pani Maria Polakowska — Wicestarosta Powiatu Olawskiego,

przy kontrasygnacie Skarbnika Powiatu — Pani Elzbiety Haran-Klimek.

§1

1. Strony wyrazaja wol¢ funkcjonowania na terenie Powiatu Terenowego Punktu
Paszportowego, zwanego dalej ,, TPP”, dzialajacego w strukturze Wydzialu Spraw
Obywatelskich i Cudzoziemcéw Dolnoslaskiego Urzedu Wojewddzkiego we
Wroctawiu.

2. Celem dziatania TPP bedzie przyjmowanie wnioskéw paszportowych oraz wydawanie
paszportow.

§2

Zadania TPP bedg realizowane przez Pracownikéw Wydziatu Spraw Obywatelskich
1 Cudzoziemcéw Dolnoslgskiego Urzedu Wojewodzkiego we Wroctawiu, zwanego dalej
,Wydzialem”,

§3
Powiat zobowigzuje sie do:

1) wyposazenia dwdch stanowisk w niezbgdny sprzgt stanowiskowy, tj. laptopa lub
alternatywnej stacji roboczej, 7-portowego rozdzielacza USB HUB 3.0, czytnika kart
stykowych, urzadzenia signature pad Signotec Delta St-DERT- 3-U100 oraz sprzetu
sieciowego zgodnego z wytycznymi Ministerstwa Spraw Wewng¢trznych
1 Administracji;



2)

3)

4)

S)

6)

7)

8)

9

nieodptatnego zapewnienia odpowiednich warunkéw lokalowych- stanowisk obstugi
oraz pomieszczen dla os6b oczekujacych na obstuge- umozliwiajgcych niezakldcone
i sprawne przyjmowanie obywateli. Pomieszczenia winny spetniaé wymogi
bezpieczenstwa 1 higieny pracy, zapewni¢ dostep dla oséb niepelnosprawnych oraz
bezpieczenstwo i ochrong danych osobowych;

obstugi administracyjno — biurowej TPP, w szczegdlnosci poprzez wykonywanie
czynnosci sekretarskich, porzadkowych i zapewnienie materialéw biurowych;
wyposazenia pomieszczen w niezbedny sprzet, w szczeg6lnosci kserokopiarke oraz
meble;

ponoszenia wszelkich kosztéw zwigzanych z prowadzeniem TPP i realizacjg
postanowien niniejszego Porozumienia, w tym: ponoszenia kosztéw zwigzanych
z rozbudowg systemu paszportowego; ponoszenia kosztow zwigzanych z eksploatacjg
urzagdzen lub ich wymiang, zabezpieczenia pomieszczen i ponoszenia Kkosztow
zwigzanych z korzystaniem z mediéw, w tym kosztéw energii elektrycznej, telefonu,
Internetu;

zapewnienia odpowiednich $rodkoéw bezpieczenstwa przy przechowywaniu
dokument6éw paszportowych oraz dokumentacji paszportowe;j, a takze przy dostepie do
baz informatycznych, w szczegblnosci w zakresie ochrony danych osobowych.
Starostwo zapewnia w tym zakresie ochrone budynku i lokalu;

stosowania Srodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajacych ochrone
przetwarzania danych ewidencji paszportowej, w szczegélnosci zabezpieczajgcych
dane przed ich udostgpnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osobe
nieuprawniong, przetwarzaniem z naruszeniem ustawy o ochronie danych osobowych
oraz zmiang, utrata, uszkodzeniem lub zniszczeniem;

zapewnienia otwarcia TPP w dniach i godzinach pracy Dolno$laskiego Urzedu
Wojewddzkiego we Wroctawiu;

czytelnego oznakowania TPP poprzez zewnetrzne oznakowanie lokalu za pomoca
tablicy urzgdowe;j przekazanej przez Wojewodg¢ oraz uwidocznienia TPP na tablicach
informacyjnych Starostwa oraz odpowiedniego opisu na stronach internetowych
Starostwa 1 w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa.

10) zapewnienia transportu dokumentacji paszportowej do Dolnoslgskiego Urzedu

Wojewodzkiego we Wroclawiu oraz do odbioru i transportu paszportow
z Dolnoslaskiego Urzegdu Wojewddzkiego do Terenowego Punktu Paszportowego
z zachowaniem $rodkow bezpieczenstwa. Transport i odbiér bedzie odbywat sie co
najmniej raz w tygodniu.

§4

. Wojewoda zobowiazuje si¢ do zapewnienia:

1) obsady TPP w wymiarze 2 0s6b zatrudnionych kazda na % etatu;

2) w przypadku trudnosci z zakupem stacji roboczych przez jednostke samorzadu
terytorialnego nieodptatnego wypozyczenia niezb¢dnego sprzetu stanowiskowego
tj. laptopa,7-portowego rozdzielacza USB HUB 3.0, czytnika kart stykowych oraz
urzadzenia stanowiskowego signature pad Signotec Delta St-DERT- 3-U100.



§5

Dyrektor Wydzialu sprawuje nadzor i kontrol¢ nad prawidlowym funkcjonowaniem TPP,
w tym nad przestrzeganiem wymogow przechowywania oraz zabezpieczenia dokumentéw
paszportowych i dokumentacji paszportowej, poprzez Kierownika Oddziatu Paszportowego we
Wroclawiu.

§6
Wszelkie zmiany Porozumienia wymagaja formy pisemnej w drodze aneksu, pod rygorem
niewaznosci.

§7

Porozumienie zostaje zawarte na czas nieoznaczony. Jednak po dwoch kalendarzowych latach
funkcjonowania TPP Wojewoda zweryfikuje zasadno$¢ jego dzialania, tj. oceni jego prace na
tle zaangazowania innych TPP na Dolnym Slasku i w oparciu o te dane podejmie stosowne
decyzje.

§8

Strony moga wypowiedzie¢ porozumienie w formie pisemnej. Okres wypowiedzenia wynosi
trzy miesigce, ze skutkiem na koniec miesiaca kalendarzowego.

§9
Porozumienie sporzadzono w pigciu jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym dwa dla
Starostwa, a trzy dla Wojewody.

§10

Terenowy Punkt Paszportowy w Otawie zacznie dzialaé nie wcze$niej niz po uzyskaniu
certyfikatow dostgpu do Rejestrow Dokumentéw Paszportowych przez pracownikéw tego TPP
oraz odbyciu przez nich niezbgednych szkoleh w siedzibie Dolnoslaskiego Urzedu
Wojewddzkiego we Wroctawiu.

§11

Porozumienie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogloszeniu w Dzienniku
Urzgdowym Wojewddztwa Dolno$laskiego.

Elektronicznie podpisany przez:

Marta Réia Woiniak
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